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前 言

为深入践行习近平法治思想，认真贯彻落实党中央、国务院关

于严格规范涉企行政检查的决策部署，按照《国务院办公厅关于严

格规范涉企行政检查的意见》要求，参照司法部《行政检查文书基

本格式文本（试行）》，结合我市实际和生态环境领域执法特点，

制定了统一适用的行政检查文书格式文本，供我市生态环境部门统

一适用。

对《苏州市生态环境局行政检查文书基本格式文本（试行）》

未制定的文书，可以参照适用司法部《行政检查文书基本格式文本

（试行）》以及生态环境部《生态环境行政执法文书制作指南》中

其他文书。《苏州市生态环境局行政检查文书基本格式文本（试行）》

施行后，行政检查文书格式文本格式要求与国家和省市新发布要求

不一致的，按国家或省市发布的新要求执行。
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涉企行政检查通知书

：

年 月 日，根据《中华人民共和国环境保护法》等法律法规，我

单位对你单位开展生态环境领域行政检查，现告知如下。

一、行政执法人员信息

姓名： 行政执法证号：

姓名： 行政执法证号：

姓名： 行政执法证号：

二、行政检查法律依据

《中华人民共和国环境保护法》《中华人民共和国水污染防治法》《中

华人民共和国大气污染防治法》《中华人民共和国固体污染防治法》《中

华人民共和国环境影响评价法》《建设项目环境保护管理条例》《排污许

可管理办法》等法律法规。

三、检查任务来源

日常检查；专项检查；专案执法；执行监督；计划外执法。

（日常执法主要指“双随机”执法及根据年度月度工作计划开展的执法检查;专项执法指有计

划且按要求备案的专项执法行动;专案执法是指对上级交办、有关部门移交的，以及通过信访、

举报、非现场研判线索等指向线索开展的执法;执行监督是指对行政处罚、行政强制、行政命

令等具体行政行为执行情况进行的监督检查执法;计划外执法是指对临时发现、紧急交办的环

境违法线索开展的现场调查和执法。）

行政执法主体名称（印章）

年 月 日

共
两
联

本
联
为
第

一

联

企
业

留
存
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涉企行政检查通知书

：

年 月 日，根据《中华人民共和国环境保护法》等法律法规，我

单位对你单位开展生态环境领域行政检查，现告知如下。

一、行政执法人员信息

姓名： 行政执法证号：

姓名： 行政执法证号：

姓名： 行政执法证号：

二、行政检查法律依据

《中华人民共和国环境保护法》《中华人民共和国水污染防治法》《中

华人民共和国大气污染防治法》《中华人民共和国固体污染防治法》《中

华人民共和国环境影响评价法》《建设项目环境保护管理条例》《排污许

可管理办法》等法律法规。

三、检查任务来源

日常检查；专项检查；专案执法；执行监督；计划外执法。

（日常执法主要指“双随机”执法及根据年度月度工作计划开展的执法检查;专项执法指有计

划且按要求备案的专项执法行动;专案执法是指对上级交办、有关部门移交的，以及通过信访、

举报、非现场研判线索等指向线索开展的执法;执行监督是指对行政处罚、行政强制、行政命

令等具体行政行为执行情况进行的监督检查执法;计划外执法是指对临时发现、紧急交办的环

境违法线索开展的现场调查和执法。）

行政执法主体名称（印章）

年 月 日

共
两
联

本
联
为
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二

联
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回避申请决定书

申请人： 统一社会信用代码：

联系人： 联系电话：

被申请人： 行政执法证号：

申请人于 年 月 日以 为由，申请（被申请人）

回避实施（《行政检查通知书》编号）行政检查。

□经审查，符合 规定的回避情形，同意申请人的回避申请，

并将行政执法人员更换为 ，行政执法证号 。

□经审查，不符合 规定的回避情形，驳回申请人的回避

申请。

如对本决定不服，可以依法申请救济。

行政执法主体

（印章）

年 月 日

受送达人：签名或者盖章 年 月 日

送达方式和地址：
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现场检查（勘察）笔录

时间： 至

地点：

被检查（勘察）人名称或姓名：

法定代表人： 电话： 身份证件号码：

现场负责人： 电话： 身份证件号码：

工作单位： 职务：

与本案关系：

检查（勘察）人及执法证编号：

记录人： 工作单位：

告知事项：我们是 的行政执法人员，这是我们的执法证件（执法

证编号 ）。

请过目确认：

今天我们依法进行检查并了解有关情况，你应当配合调查，如实提供材料，不得

拒绝、阻碍、隐瞒或者提供虚假情况，我们对检查过程全程进行音像记录。依照法律

规定，你有权进行陈述和申辩。 如果你认为执法人员与案件有直接利害关系或者有

其他关系可能影响公正执法的，有权申请回避，并说明理由。

请确认：

现场情况：

（以下内容空白）

被检查（勘察）人或现场负责人确认意见：

检查（勘察）人签字：

记录人签字：

参加人签字：

第*页，共*页
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非现场检查（勘察）笔录

时间： 至

地点：

被检查（勘察）人名称或姓名：

法定代表人： 电话： 身份证件号码：

现场负责人： 电话： 身份证件号码：

工作单位： 职务：

与本案关系：

检查（勘察）人及执法证编号：

记录人： 工作单位：

告知事项：我们是 的行政执法人员，这是我们的执法证件（执法证编

号 ）。

请过目确认：

今天我们依法进行检查并了解有关情况，你应当配合调查，如实提供材料，不得

拒绝、阻碍、隐瞒或者提供虚假情况，我们对检查过程全程进行音像记录。依照法律

规定，你有权进行陈述和申辩。 如果你认为执法人员与案件有直接利害关系或者有

其他关系可能影响公正执法的，有权申请回避，并说明理由。

请确认：

现场情况：

（以下内容空白）

被检查（勘察）人或现场负责人确认意见：

检查（勘察）人签字：

记录人签字：

参加人签字：

第*页，共*页
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调查询问笔录

时间： 至

地点：

被调查询问人： 性别： 年龄： 身份证号码:

工作单位： 职务： 电话

与本案关系：

地址： 邮编：

调查询问人及执法证编号：

记录人： 工作单位：

执法人员表明身份、出示证件及被调查询问人确认的记录：我们是

的行政执法人员，这是我们的执法证件（执法证编号： ）。

请过目确认：

今天我们依法向你了解有关情况，你应当配合调查，如实回答询问和提供材料，不得

拒绝、阻碍、隐瞒或者提供虚假情况，我们对检查过程全程进行音像记录。依照法律

规定，你有权进行陈述和申辩。如果你认为调查人与案件有直接利害关系或者有其他

关系可能影响公正执法的，可以申请回避， 并说明理由。

请确认：

询问内容：

问：

答：

（以下内容空白）

被调查询问人确认意见：

被调查询问人签字：

调查询问人签字：

记录人签字：

参加人签字：

第*页，共*页
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